‘Guatemala 30, de diciembre de 2015

Licenciada:

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion.
Ministerio de Cultura y Deporte

Su despacho

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi

informe de actividades conforme a lo estipulado en el contrato por Servicios Técnicos
Profesionales. Numero 1719-2015 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial numero
752-2015, correspondiente al mes de diciembre del 2015 y para el cobro de mis
honorarios estoy presentando factura Serie “A” ndmero 0005.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

1. Apoyar al cumplimiento de los objetivos de la Direccion.

2. Asesorar en el correcto manejo y archivos de los documentos que ingresan a la
Direccion

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y la Discusién de
problemas competentes a la Direccidn.

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién e informar al encargado segin corresponda el estatus de 1os mismos
para la toma de decisiones.

5. Atender a consultas internas y externas de competencia a la Direccién.

6. Rendir informes que le sean solicitados, en los que se refiere a avances y
pendientes de la agenda planificada por la Direccién.

7. Elaboracién y preparacién de modificaciones presupuestarias requeridas durante
el mes.

8. Regularizacién de la metas fisicas anuales, para consolidar el POA 2015 segun lo
requerido por el departamento de planificacién.

RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Sebrindé el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccion.

2. Se dio apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a
la Direccitn.

3. Se da el correcto seguimiento a los planes de trabajo, proyectos a51gnados ala
Direccién con el objetivo de informar al encargado.

4. Se elabora y rinde informe solicitado por otras delegaciones que me fueron
solicitados por planificacién y otros departamentos y delegaciones en este mes.

5. Se realizan las modificaciones presupuestarias necesarias para apoyo de la
Direcci6n en Centros Deportivos y Areas Sustantivas.

6. Modificaciones de POA anual, para mantene ento de ser
requerido debido a la realizacion de mod; fones presupuestarias.

»
Carlos Leonel Camposeco Carrera Vo.Bo

viceministerio det Deporle y La RoCI8 i¢
Ministerio de Culturc, y Deeftes
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Guatemala, 30 de diciembre de 2,015

INFORME FINAL

Licenciada ‘

Gladys Elizabeth Palaia Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacidon
Su Despacho

Estimada Licenciada:

De |la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarie mi informe final de actividades,
conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales Nimero 1718-
2015 aprobado mediante el acuerdo Ministeriat Numero 752-2015 correspondiente al periodo del 01 de
Septiembre al 30 de Diciembre del presente afic. '

ACTIVIDADES REALIZADAS:

SEPTIEMBRE 2015
1. Se apoy6é al cumplimiento de los objetivos dela Direccidn

2. Asesoraren el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusidn de problemas competentes a
la Direccidn

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectas asignados a la Direccidn e informar
al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.
Analizar y programar la Cuota Presupuestaria del mes.

6. Solicitar y programar actividades e insumos propios para el desarroilo de las actividades
programadas en el Centro de Costos.

OCTUBRE 2015
1. Seapoyd al cumplimiento de los objetivos de la Direccidn

2. Asesoraren el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccion

3. Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y |z discusién de problemas competentes a
ta Direccidn

4. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién e informar
al encargado segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

5. Analizar y programar la Cuota Presupuestaria del mes.

6. Solicitar v programar insumos propios para el desarrollc de las actividades programadas en el
Centro de Costos de los Centros Deportives. ,

7. Solicitar, analizar y realizar reprogramaciones presupuestarias en el Centro de Costos de Centros
Deportivos y Recreativos.

NOVIEMBRE 2015
1. Se apoyé la Actividad Recreativa Interna (Dia del Barrilete} en el Centro Deportivo Parque Erick

Barrondo zona 7, Ciudad de Guatemala.
Se apoyd al cumplimiento de los ohjetivos de la Direccion
3. Asesorar en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn




4. Asesorar eventos especiales relacionados con el andlisis y ia discusion de problemas competentes a
la Direccidén ‘

5. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn e informar
al encargado seglin corresponda el estatus de fos mismos para la toma de decisiones.

6. Analizary programar la Cuota Presupuestaria del mes.

7. Solicitar y programar insumos propios para el desarrolio de las actividades programadas en el
Centro de Costos de los Centros Deportivos.
Solicitar, analizar y realizar reprogramaciones presupuestarias en el Centro de Costos de Centros
Deportivos y Recreativos.

DICIEMBRE 2015
1. Seapoyé la Actividad Recreativa Interna (DESFILE NAVIDENO) en el Centro Deportivo Parque Erick

Barrondo zona 7, Ciudad de Guatemazla.

2. Seapoyé al cumplimiento de los objetivos de |a Direccién
Asesorar en el correcto manejo y archive de los documentos gue ingresan a ia Direccidn
Asesorar eventos especiales relacionados con el analisis y la discusién de problemas competentes a
la Direccion

5. Asesorar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados & 12 Direccidn e informar al
encargado segln corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

6. Analizary programar la Cuota Presupuestaria del mes.

7. Solicitar y programar insumos propios para el desarrollo de las actividades programadas en el
Centro de Costos de los Centros Deportivos.

8. Solicitar, analizar y realizar reprogramaciones presupuestarias en los dos Centros de Costos Areas
Sustantivas y Centros Deportivos a Cargo de [a Direccion Técnica de Areas Sustantivas.

9. Regularizacidn de la Metas Fisicas anuales, para consolidar el POA 2015 igﬂgdn, lo requerido por el

e

departamento de planificacidn. .

Viceministerio de! Depore v La

Carlos Leonel Camposeco Carrera Vo. Bo. Ministerio de Cultura y



INFORME FINAL DE RESULTADOS

Guatemala, 30 de DICIEMBRE de 2,015

Licenciada ‘

Gladys Elizabeth Palala Galvez
Viceministra del Deporte y la Recreacion
Su Despacho

Estimada Licenciada:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propdsito de presentarle mi informe final de

actividades, conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnico Profesionales
Nomero 1719-2015 aprobado mediante el zcuerdo Ministerial Numero 752-2015 correspondiente al
periodo del 01 de Septiembre al 30 de Diciembre del presente afio.

RESULTADOS OBTENIDOS:

SEPTIEMBRE 2015

1.
2.
3.

Se brinda el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de la Direccion.

Se da apoyo pars el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccién.

Se da el correcto seguimiento 2 los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al encargado.

Se elabora y rinde informes solicitados por otras delegaciones y otros departamentos en este mes.
Se realizan las modificaciones presupuestarias necesarias para apoyo de la Direccion en Centros
Deportivos y Areas Sustantivas.

Se realizan las reprogramaciones presupuestarias necesarias para el estricto y correcto
cumplimiento de los cbjetivos de planificacién realizada por 1a Direccidn.

Se solicito y programo los cédigos necesarios gque no estaban incluidos dentro del catalogo de
insumos, en el sistema SIGES, necesarios para el desarrollo de las actividades propias de la
Direccién.

Se corrigen y zjustan los montos presupuestarios necesarios para cumplir ¢con la cuota
presupuestaria.

Modificaciones de POA mensual, para mantenerlo actualizado al momento de ser-requerido debido
a la realizacidn de modificaciones presupuestarias en el centro de Costos de Centros Deportivos.

OCTUBRE 2015
1
2.
3.

Se brindz el apoyo necesario para el cumplimiento de fos objetivos de ia Direccion.

Se da apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresar a la Direccion.

Se da el correcto seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccién con el
objetivo de informar al encargado.

Se elabora y rinde informes solicitados por otras delegaciones y otros departamentos en este mes.
Se realizan las modificaciones presupuestarias necesarias para apoyo de la Direccidn en Centros
Deportivos y Areas Sustantivas.

Se solicito y programo las modificaciones presupuestarias necesarias para el estricto y correcto
cumplimiento de los objetivos de planificacién realizada por |z Direccion.

Se solicito vy programo los cddigos necesarios que no estaban incluidos dentro del catalogo de
insumos, en el sistama SIGES, necesarios para el desarrotlo de las actividades propias de la
Direccién.

Se corrigen y ajustan los montos presupuestarios necesarios para cumplir con la cuota
presupuestaria.




9.

Modificaciones de POA mensual, para mantener’o actualizado al momento de ser requerido debido
a la realizacidn de modificaciones presupuestarias en el centro de Costos de Centros Deportivos.

NOVIEMBRE 2015

1.

w

Se contabilizo a 16,693 personas con |la Actividad Recreativa Interna (Dia del Barrilete) en el Centro
Deportivo Parque Erick Barrondo zona 7, Ciudad de Guatemala.

Se brindd el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de [a Direccidn.

Se dio apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la Direccidn.

Se da el correcto seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignados a la Direccidn con el
objetivo de informar al encargado.

Se elabora y rinde informe solicitado por otras delegaciones y otros departamentos que me fueron
solicitados y este mes de ios dos Centros de Costos de lz Direccién Tecmca de Areas Sustantivas.
(Sustantivas y Centros Deportivos)

Se realizan [as modificaciones presupuestarias necesarias para apoyo de la Jefzturz de Centros
Deportivos y Areas Sustantivas.

Meoedificaciones de POA mensuzl, para mantenerlo actualizado al momento de ser requerido debido
a3 fa realizacién de modificaciones presupuestarias dentro de los dos Centros de Costos de la
Direccién Técnica de Areas Sustantivas (Sustantivas y Centros Deportivos)

DICIEMBRE 2015

1.
2.

Carlos Leonel Camposeco Carrera Vo. Bo.

Se brindé el apoyo necesario para el cumplimiento de los objetivos de |2 Direccion.

Se dio apoyo para el correcto manejo y archivo de los documentos gue ingresan a la Direccion.

de da el correcto seguimiento a los planes de trabajo, proyectos asignades a la Direccidn con el
objetivo de informar al encargado. '

Se elabora v rinde informe solicitado por otras delegaciones que me fueron solicitados por
planificacion y otros departamentos y delegacicr.es en este mes para los dos Centros de Costos de
la Direccién Técnica de Areas Sustantivas {Sustantivas y Centros Deportivos)

Se realizan las modificaciones presupuestarias necesarias para apoyo de la Jefatura dé Centros
Deportivos y Areas Sustantivas. .

Meodificaciones de POA anual, para mantenerlo actualizado al \CEaerts eguerido debido a
la realizacién de modificaciones presupuestarias dentro de :
Direccion Técnica de Areas Sustantivas {Sustantivas YE

Ministerio de C y Deporles L



